东北地理与农业生态研究所

博士后出站（离所）转签单

同志已被批准出站，其在站期间购置和借用的仪器设备、图书资料、实验数据等出站时须移交。请有关部门协助验收并严格把关。　         　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   人事教育处

年　　月　　日

	序号
	部门
	办理内容
	管理人员签  字
	负 责 人

签字

	1
	人事教育处


	退还工作证、公费医疗证，办理本人户口迁出手续。
	
	

	2
	勤务中心
	退房手续
	
	

	3
	期刊文献信息室
	退还图书
	
	

	4
	综合办公室
	转组织关系
	
	

	5
	科研计划处
	办理有关科研课题事宜
	
	

	6
	财务管理部
	结算经费
	
	

	7
	所在学科组
	资料、实验数据等
	
	

	8
	合作导师
	科研成果、资料等
	
	

	9
	分析测试中心
	仪器设备、结算经费
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


